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Vorwort

Erziehungspartnerschaft

Eltern sind die wichtigsten Bezugspersonen flr ein Kind. Das Wohl des
Kindes soll Mittelpunkt unseres gemeinsamen Handelns sein

Raum — der Kindergarten soll ein Stlick Lebensraum sein, in dem sich
Kinder und Eltern wohl ftihlen

Zeit fur- und miteinander ist ein wichtiger Faktor, damit Partnerschaft
wachsen kann

Interesse am Kindergarten hilft, dass alle an einem Strang ziehen

Einblick in unsere Arbeit bekommen Eltern durch Info-Briefe, Pinnwand,
Elternabende, unsere Konzeption usw.

Hilfe bieten wir in Gesprachen bei Erziehungsfragen und eventuellen
Fordermalinahmen

Unterschiedliche Familien- und Lebenssituationen wollen wir besser
verstehen und jedes Kind individuell begleiten und férdern

Nur eine moglichst groRe Ubereinstimmung hinsichtlich Erziehungszielen
und Methoden wirkt sich positiv auf die Kinder aus

Gesprache sind die wichtigsten Grundlagen fiir ein Miteinander. Tur- und
Angelgesprache, Aufnahme- sowie jahrlich stattfindende Entwicklungs-
und Bildungsgesprache sind fur uns eine Selbstverstandlichkeit

Starken und Kompetenzen ( personliche Fahigkeiten ) der Eltern
mochten wir gerne in unsere Erziehungsarbeit mit einbeziehen, z. B. bei
der Mitgestaltung von

Projekten ( Berufe, spezielle Themen der Kinder...) oder

Aktionen ( Basteln, Backen, Festgestaltung, Elternabenden...)

Respekt voreinander wahren — denn wir sind Vorbilder fir unsere Kinder

Transparenz soll unsere Arbeit verstandlich und die Padagogik ftr die
Eltern



Nachvollziehbar machen

Einfluss haben die Eltern auf unsere Arbeit mit Ideen, Fahigkeiten und
konstruktiver Kritik

Regelmallige Beobachtungen, deren Dokumentation und Auswertung
sind Grundlagen fir Elterngesprache

Sehr wichtige Partner sind flr uns die Elternbeirate — sie unterstitzen die
Erziehungsarbeit im Kindergarten und fordern die Zusammenarbeit
zwischen Kindergarten, Elternhaus und der Gemeinde als Trager

Chancen sehen wir in der Erziehungspartnerschaft fur ein Wir-Gefuhl.
Dialogbereitschaft, Offenheit und Toleranz sind dafiir unverzichtbar

Hospitationen bieten interessierten Eltern die Méglichkeit, die Arbeit im
Kindergarten hautnah mitzuerleben

Austausch soll regelmallig stattfinden, um Entwicklungsverlaufe bei
Kindern gemeinsam mit den Eltern zu begleiten

Feste und Feiern fordern und verstarken das Miteinander

Team — wir wollen daflir sorgen, dass sich Ihr Kind und auch Sie als
Eltern und Familie sich wohl fihlen




1.Vorstellung der Einrichtung

Die Einrichtung besteht aus drei Geb&udeteilen, dem in den 1960er
Jahren erbauten Hauptteil mit Schlafraum, sanitdrem Bereich und
Kiiche/Buro, dem in den 1980er Jahren erbauten Teil, bestehend aus
einem Gruppenraum mit Ktiche und einem Kleingruppenraum, sowie
dem 2013 erbauten Krippenbereich inkl. Wickelbereich und Schlafraum
und einer Treppenverbindung zum Mehrzweckraum im Untergeschoss.

Fur die Aktivitaten der Kinder bietet der Spiegelberger Kindergarten drei
Gruppenraume und einen Bewegungsbereich im Flur. Ein vierter Raum
im Untergeschoss, der Mehrzweckraum, wird flr besondere Aktivitaten
und als Speiseraum genutzt. Zuséatzlich zu den oben genannten
Raumlichkeiten steht in unmittelbarer Nahe die Mehrzweckhalle der
Gemeinde Spiegelberg inkl. Foyer zur Verfigung.

Um dem natlrlichen Bewegungsbedirfnis der Kinder zu entsprechen,
befinden sich im naturnah gestalteten Aul3enspielgelande verschiedene
Spielgerate wie z.B. Schaukeln, Fahrzeuge, Wippen, Rutschbahn,
Klettergeriist, Sandkasten sowie Holzspielh&user.




Die Kinder sind in zwei altersgemischten Gruppen sowie eine
Krippengruppe aufgeteilt.

Taglich, auf3er in den Schulferien, werden die Kinder aus den
verschiedenen Teilorten, die mit dem Bus ankommen, um 7.55 Uhr von
einer Erzieherin an der Bushaltestelle abgeholt und um 12.15 Uhr wieder
dorthin zurtickbegleitet.

2. Rahmenbedingungen

2.1. Offnungszeiten

Die altersgemischten Gruppen haben Montag bis Freitag von 7.30 Uhr
bis 13.30 Uhr gedtffnet.

Die Krippengruppe hat Montag bis Freitag von 7.30 Uhr bis 13.30 Uhr
geoffnet.

2.2. Fachpersonal

Leitung : Silvia Kraul3
Gruppe 1: Silvia Kraul3 Erzieherin
Patricia Machleid Erzieherin
Gruppe 2: Sabine Greiner Erzieherin
Lina Herrmann Vorpraktikantin
Krippengruppe: Ursula Schober Erzieherin
Marianne Graf Kinderpflegerin

Stand September 2014



2.3. Gruppenstruktur

2.3.1. Krippengruppe U3

Das Personal setzt sich aus zwei padagogischen Fachkraften
zusammen. Eine Erzieherin als Gruppenleitung und eine Kinderpflegerin
als Zweitkraft betreuen bis zu 10 Kinder im Alter von 1 bis 3 Jahren.

Unser Eingewdhnungskonzept

Fur die meisten Kinder, wie auch fur deren Eltern, bedeutet der Einstieg
in die Tageseinrichtung die erste grof3e Trennung voneinander. Fir
Kinder ist es sehr wichtig, von vertrauten Bindungspersonen in diesen
neuen Lebensabschnitt begleitet zu werden. Bindungspersonen dienen
dem Kind als sichere Basis, von der aus es die Welt erkundet und zu der
das Kind immer dann zuriickkommt, wenn es Unterstiitzung sowie
Geborgenheit und Zuwendung bendtigt.

Von der Gestaltung des Ubergangs von der Familie in unsere
Einrichtung héangt es ab, ob sich das Kind spéater bei uns wohl fihlt. Eine
vertrauensvolle Zusammenarbeit zwischen Eltern und padagogischen
Fachkraften ist dabei sehr wichtig. Eine schrittweise Eingliederung
bedarf Zeit und erfordert deshalb ein planvolles Vorgehen und gute
Absprache zwischen Eltern und den Betreuungspersonen in der Krippe.
Dies gilt insbesondere flr Kinder unter drei Jahren.
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Eine mangelnde oder dem Kind nicht angemessene Eingewdhnungs-
phase kann sich auf die Gesundheit und Entwicklung des Kindes
nachteilig auswirken. Daher ist die Eingewdhnungszeit ein fester
Bestandteil unserer Konzeption und erfordert auch die volle
Unterstlitzung durch die Eltern.

Die wesentlichen Aspekte der Eingewthnung in unserer Einrichtung
sind:
- Wahrend der Eingewohnungszeit wird das Kind von einer
(maximal zwei) Bezugserzieherin betreut.
- Individuell fur jedes Kind muss die Bezugserzieher/innen die
Vorlieben, Gewohnheiten und Besonderheiten im
Lebensumfeld des Kindes kennen.

Zur Vorbereitung dient dazu das Aufnahmegespréach (ca. 1 Stunde), bei
dem sich die Fachkraft und die Personensorgeberechtigten ndher
kennenlernen.

Wichtige Gespréachsinhalte sind neben allgemeinen Fragen auch Fragen
zur Ernahrung, zu Schlafgewohnheiten, zur Hygiene, zur Gesundheit
und zum Spielverhalten des Kindes.

Bei diesem Erstgesprach werden die Beteiligung der Eltern an der
Eingewbhnungsphase und die Art der Umsetzung gemeinsam festgelegt
z.B.:

- Mit wem besucht das Kind die Einrichtung?

- Wann wird das Kind gebracht?

- Wie lange bleibt es in der Einrichtung?

- Wie wird die Anwesenheit der Eltern gestaltet?

-Wéahrend der Phase der Eingewthnung wird das Verhalten des Kindes
beobachtet und dokumentiert (Eingewdhnungstagebuch).

- Die Anwesenheitszeiten der Eltern und die L&nge der Trennungszeiten
werden den Reaktionen des Kindes und dem Stand der Eingewdhnung
angepasst. Bei den ersten Trennungsversuchen bleiben die Eltern in
Reichweite. Verlassen die Eltern die Einrichtung, bleiben sie wéahrend
der Eingewthnungszeit jederzeit telefonisch erreichbar.

- Die Fachkrafte stehen wahrend dieser Phase im regelmaligen
Austausch mit den Eltern.

- Die EingewOhnung ist aus unserer Sicht abgeschlossen, wenn das
Kind zu den Bezugspersonen in der Einrichtung Vertrauen gefasst hat
und sich von diesen trdsten lasst.



Erfahrungswerte zeigen, dass die Eingewohnung von ein paar Tagen
bis zu 6 oder 8 Wochen dauern kann. Die Eltern missen genligend Zeit
einplanen, damit fur das Kind kein unndétiger Druck wahrend diesem
entscheidenden Ubergang entsteht.

Gelungen ist der Ubergang, wenn das Kind Wohlbefinden ausdriickt,
soziale Kontakte kntpft und neue Fahigkeiten erworben hat, z.B.
selbstandig mit Kindern spielt, in der Kinderkrippe isst, trinkt und hier
zufrieden wirkt.

2.3.2. Altergemischte Gruppen U3

In den beiden altersgemischten Gruppen werden bis zu 22 Kinder im
Alter von 3 bis 6 Jahren von jeweils zwei Fachkraften betreut. Je nach
Kapazitat in den Gruppen sowie insbesondere dem Entwicklungsstand
der Kinder kann in einem begrenzten Umfang (max. zwei Kinder je
altersgemischte Gruppe) bereits eine Aufnahme zweijahriger Kinder
erfolgen.



3. Padagogische Arbeit

3.1. Unsere padagogischen Ziele

Unser Bild vom Kind:

Kinder sind keine Fdsser, die gefillt werden,

sondern Feuer, die entfacht werden wollen.

Francois Rabelais (1494 -1553) franzosischer Arzt, Schriftsteller
und Humanist.

In unserem taglichen Miteinander ist es uns wichtig, viel Zeit fur
gemeinsames Erleben einzurdumen und den Kindern in einer
liebevollen, geborgenen Atmosphéare Sicherheit zu vermitteln.

Ein abwechslungsreicher Tagesablauf sorgt daftir, dass die Kinder gerne
in den Kindergarten kommen und sich in der Gemeinschaft wohl fthlen.

Sie entwickeln zunehmend Selbstandigkeit und ihre eigene
Personlichkeit.

Wir foérdern die Kinder darin, ihre Umwelt mit allen Sinnen
wahrzunehmen und Freude darin zu empfinden.

Wir erfillen den uns tbertragenen Bildungs- und Erziehungsauftrag und
setzen die Vorgaben des Orientierungsplanes des Landes Baden-
Wirttemberg in Erganzung zur Familie um. Der Kindergarten
Spiegelberg fordert die Kinder mit ihren kdrperlichen und geistigen
Begabungen in ihrer sozialen und individuellen Entwicklung.

Damit den Kindern der Umgang mit Spielkameraden und ihren
anvertrauten Dingen gelingt, geben wir ihnen eine Orientierung in den
Grundwerten des menschlichen Miteinanders.

Es ist flr uns wichtig, dass sich die Kinder bei uns wohl fihlen, Freunde
finden und mit ihnen taglich viel Spal® und Freude haben.

Unser naturnahes Aul3enspielgelande im Kindergarten bietet den
Kindern vielfaltige Mdglichkeiten zum Spiel im Freien und wird bei
entsprechender Witterung taglich genutzt.

Ebenso regen eine abwechslungsreiche Raumgestaltung und eine grol3e

Auswahl an Spielmaterialien die Kinder zu Eigenaktivitaten und
Selbstlernprozessen an.
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Eine gute Teamarbeit ist flr uns die wichtigste Voraussetzung flr unsere
Arbeit und Zielsetzung.

Jede Erzieherin bringt Ideen und Anregungen in das Team ein, um So
zur Weiterentwicklung unseres Kindergartens beizutragen.

Auch Praktikantinnen aus unterschiedlichen padagogischen
Fachschulen ermdglichen wir das Sammeln von Erfahrungen.

Um padagogisch wertvolle Arbeit leisten zu kbnnen, finden in unserer
Einrichtung regelmaldig Teambesprechungen statt.

3.2. Zusammenarbeit mit den Eltern

Um eine vertrauensvolle Zusammenarbeit mit den Eltern zu erreichen,
fihren wir regelmanRig Elternabende durch und organisieren
gemeinsame Kindergartenfeste. Bei Schwierigkeiten, die den
Kindergarten und das Kind betreffen, vereinbaren wir mit den Eltern
einen Gesprachstermin auRRerhalb der Offnungszeiten.

Bei der Anmeldung und dem spéteren Schnupperbesuch erhalten die
Eltern erste Informationen.

Die Eltern erfahren alle wichtigen und aktuellen Informationen durch
unsere Elternbriefe.

Um einen ungestorten Tagesablauf gewahrleisten zu kdnnen, sind die
Hol- und Bringzeiten der Kinder sowie die Tir- und Angelgesprache mit
dem Personal auf max. 10 Minuten begrenzt. Wir bitten Sie, dies im
Interesse der Kinder zu beachten.

3.3. Kooperation mit der Grundschule

Grundschule und Kindergarten arbeiten Hand in Hand. Als Basis dieser
Zusammenarbeit finden regelmafige Absprachen zwischen
Kooperationslehrer und den Erzieherinnen statt. Der Kooperationslehrer
besucht uns mehrmals im Jahr, kntpft Kontakte mit den zuktnftigen
Erstklasslern und Iadt die Kinder ein, die Schule kennen zu lernen.
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3.4. Englischunterricht im Kindergarten

Einmal in der Woche betreut eine Englischlehrerin gegen eine

geringe Gebuhr liebevoll und kompetent die Kinder. Spielerisch vermittelt
sie ihnen die englische Sprache, z.B. Farben, Formen, Zahlen und die
vielen Dinge des taglichen Lebens, sowie englische Lieder und
Singspiele.

Weiterhin spricht sie tber Feste und Besonderheiten des englischen
Alltags.

Mit viel Elan und Zuverlassigkeit arbeitet sie mit dem Kindergarten
zusammen.

3.5. Musikalische Friherziehung im Kindergarten

Einmal in der Woche findet fur Kinder ab 4 Jahren musikalische
Friherziehung statt. Die Eltern haben die Moglichkeit, ihre Kinder hierftr
anzumelden.

Die Kinder erfahren den Umgang mit Instrumenten und Musik.

3.6. Das letzte Jahr vor der Schule

Die Vorschulerziehung beginnt mit Eintritt des Kindes in den
Kindergarten. Im taglichen Spiel mit anderen lernen die Kinder
Sozialverhalten, Selbstandigkeit und Konzentrationsvermdgen. Sie
werden in Grob- und Feinmotorik geférdert und haben die Moglichkeit,
ihr Denken und ihre Sprache zu differenzieren.

Im letzten Kindergartenjahr findet einmal wdchentlich
ein zusatzliches Angebot fur die ,Vorschulkinder” statt.

- Bei gezielten Aktivitdten werden die Kinder in
altersspezifische Gruppen aufgeteilt. So kdnnen Angebote
fur altere Kinder anspruchsvoller gestaltet werden.

- Uber das Jahr verteilt finden Aktionen wie z.B. Feuerwehr-

besuch, Besuch beim Backer, Schulbesuch, Ubernachtung
im Kindergarten, Vorschulausflug usw. statt.
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4. Raumkonzept

In den Gruppenraumen sind folgende Spielmdglichkeiten vorhanden:
- ein Mal- und Basteltisch, an welchem die Kinder sich
kreativ betatigen kdnnen — frei oder unter Anleitung
- Spieltische fur Gesellschaftsspiele, Puzzle, Steck- und
Legespiele
- eine Kuschel- und Leseecke, in die sich die Kinder
zurtickziehen kénnen. Aul3erdem haben die Kinder die
Mdoglichkeit Bilderbiicher anzusehen
- eine Puppenecke fur Rollenspiele mit Verkleidungskiste
- eine Bauecke fur Konstruktionsmaterial und Bauklttze
Wir haben einen Schlafraum, sowie einen Speiseraum im Untergeschol3,

welche auch fur Kleingruppenarbeit und besondere Aktivitdten genutzt
wird.

Im Kleinkindbetreuungsraum gibt es fiur die Krippenkinder verschiedene
altersentsprechende Spielmdglichkeiten, einen gesonderten Schlafraum
mit modernen Kinderbetten, einen Hubwickeltisch sowie eine
Klchenzeile.




5. Tagesablauf

Tagesablauf Gruppe 1

7.30 Uhr

7.30 Uhr
bis

9.45 Uhr
9.45 Uhr

10.00 Uhr

10.30 Uhr

12.00 Uhr
ab

12.15 Uhr

13.30 Uhr

Kinder kommen, melden sich in ihrer Stammgruppe und
begrif3en die Erzieherinnen

Freispiel mit freiem Vesper

Aufraumen

Stuhlkreis, Angebote, Projekte Gber mehrere Tage,
auch in altershomogenen Gruppen

Garten, Spaziergang, Meditation, je nach Wetterlage
2. Vesper fir VO-XL Kinder
Abholphase

Ende der Betreuungszeit
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Tagesablauf Gruppe 2

7.30 Uhr

7.30 Uhr
bis

9.45 Uhr
9.45 Uhr
10.00 Uhr
10.45 Uhr
11.15 Uhr
12.00 Uhr

ab
12.15 Uhr

13.30 Uhr

Kinder kommen, melden sich in ihrer Stammgruppe und
begrifRen die Erzieherinnen

Freispiel

Aufraumen

Gemeinsames Vesper

Stuhlkreis, Angebote, Projekte Gber mehrere Tage,
auch in altershomogenen Gruppen

Garten, Spaziergang, Meditation, je nach Wetterlage
2. Vesper fir VO-XL Kinder

Abholphase

Ende der Betreuungszeit
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Tagesablauf Gruppe 3 Krippengruppe

7.30 Uhr Ankunft einzelner Kinder und Freispiel
9.00 Uhr gemeinsames Vesper
9.30 Uhr gezielte Angebote / Gartenphase
10.15 Uhr Morgenkreis
10.45 Uhr Freispiel / Gartenphase
12.15 Uhr Mittagsimbiss
12.30 Uhr Mittagsruhe
13.30 Uhr Ende

Den zeitlichen Rahmen fir die Tagesgestaltung mdchten wir so wéahlen,
dass es den Bedirfnissen der Kinder entspricht.

Fur das Wohlbefinden der Kinder ist es wichtig, dass dieser Zeitrahmen
eingehalten wird, weil es dem Kleinkind die notwendige Sicherheit gibt.

Jeder Tag, der fur die Kinder ausgefullt ist mit Spiel und Frohsinn, an
dem sie lustvoll tatig sein kbnnen, an dem sie Neues herausfinden
kénnen, in dem es sich geborgen und verstanden fuhlt weckt Freude fur
den néchsten Tag.

5.1. Freispiel

Das Kind kann den Ort, die Spieldauer, den Partner sowie die Art des
Spiels oder der Beschaftigung frei wahlen.

Das Freispiel nimmt den gro3ten Teil der Kindergartenzeit ein. Im Spiel
kann das Kind so folgende Féahigkeiten entwickeln:

- Intellektuelle Fahigkeiten, z.B. etwas zuordnen, Zusammenhénge
erkennen, Unterschiede finden und benennen.

- Emotionale Fahigkeiten, z.B. aufeinander zugehen, Konflikte losen,
sich entscheiden, mit Freude und Enttauschung umgehen.
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- Korperliche Fahigkeiten, z.B. Koordination, Fein- und Grobmotorik,

Geschicklichkeit.

Die Aufgaben der Erzieherinnen im Freispiel sind beispielsweise:

- Sie sehen

- Sie horen

- Sie nehmen wahr

- Sie beobachten

- Sie ermutigen

das Bemihen eines Kindes, einen Turm zu
bauen

die Melodie des Liedes, die ein Kind

singt

dass ein Kind lustlos oder bedrickt ist

den Streit zweier Kinder um ein
Spielzeug und geben wenn nétig
Hilfestellung bei der Schlichtung

zU einem neuen Spiel

17



5.2. Morgenkreis

Der Morgenkreis ist ein festes Ritual im Tagesablauf und hat eine
pragende Funktion. Er fordert die Gemeinschaft und die soziale
Kompetenz. Es wird angestrebt regelmaRig in offenen Gruppen einen
Morgenkreis durchzuftihren. Es ist uns wichtig, dass dieser Teil des
Tages von allen Fachkraften gleich wertgeschétzt und nach der
folgenden groben Struktur durchgefihrt wird:

- Der Morgenkreis ist jahreszeitlich oder thematisch gestaltet

- BegrufRungslied

- Inhalte: Lieder, Fingerspiele, Spiele, Musizieren, Geschichten,
Aufgreifen von Jahreszeiten und Festen

Der Morgenkreis fordert:

- Zuhoren, Geduld

- Empathie (Einfihlungsvermégen)

- Gesprachskultur (z.B. ausreden lassen)
- Wiinsche aufzeigen / anmelden

- Riicksicht nehmen

- Ausdrucksfahigkeit

- Entscheidungen treffen

- Soziale Kontakte, besseres Kennenlernen untereinander
- Selbstvertrauen starken

- Selbstdarstellung

- Ausdauer

5.3. Regelméalige Aktivitaten:

Zusatzlich zum normalen Tagesablauf werden noch besondere
Aktivitdten Untergeschoss und in der
Mehrzweckhalle angeboten:

- Sportliche Aktivitaten in gleichaltrigen und alters-
gemischten Gruppen

- Fur die Kinder, die im kommenden Jahr eingeschult werden,
bieten wir gezielte und vielseitige Zusatzangebote an.

- Im monatlichen Turnus besuchen wir mit allen Kinder die

Gemeindeblcherei, somit erlernen die Kinder schon
frihzeitig den Umgang mit Blchern.
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6. Qualitatssicherung und Beschwerdemanagement

Wir erfullen den uns Ubertragenen Bildungs- und Erziehungsauftrag und
setzen die Vorgaben des Orientierungsplanes des Landes Baden-
Wirttemberg in Erganzung zur Familie um. Der Kindergarten
Spiegelberg férdert die Kinder mit ihren kdrperlichen und geistigen
Begabungen in ihrer sozialen und individuellen Entwicklung.

Unter Beschwerdemanagement verstehen wir die Planung,
Durchftihrung und Kontrolle, die eine padagogische Einrichtung im
Zusammenhang mit Beschwerden ergreift.

Wir winschen uns grundsétzlich, dass Anliegen und Beschwerden
zuerst mit der betroffenen Mitarbeiterin angesprochen und geklart
werden. Ist eine Klarung nicht zu erreichen bieten wir Hilfe vom
gesamten Team an.

Der Stuhlkreis bietet uns mit den Kindern den Rahmen, Dinge
abzuklaren oder zu besprechen.

Hier werden Themen festgelegt oder auch Situationen besprochen,
jendie besonders schdn oder auch weniger schon sind.

Die Kinder haben die Mdglichkeit, ihre Meinung zu auf3ern und Ideen
einzubringen.
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7. Schlussworte

Der vorliegende padagogische Leitfaden wurde vom Team der
Kindertageseinrichtung Kindergarten Spiegelberg erstellt.

Spiegelberg im September 2014

Silvia Krauss Sabine Greiner
Patricia Machleid Marianne Graf
Ursula Schober Lina Herrmann

Trager der Einrichtung:

Gemeinde Spiegelberg

Sulzbacher Stral3e 7
71579 Spiegelberg
Telefon 07194/9501-0
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